WOJEWODA MALOPOLSKI

1G-1.431.2.1.2017.AP Krakow, 29 maja 2017 r.

Pan
Marek Plawiak
Starosta Nowosadecki

ul. Jagiellonska 33
33-300 Nowy Sacz

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie art. 9 ust. 2, 3 i 5 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (t.j. Dz.U. 2016 r. poz. 1629 ze zm.) — dalej ustawa pgik, zgodnie z planem
kontroli na rok 2017, uzgodnionym z Gléwnym Geodeta Kraju pismem znak NG-
NiK.920.37.2016.AA z 28 listopada 2016 r. i zatwierdzonym przez Wojewod¢ Matopolskiego
16 grudnia 2016 r., zespdt kontroleréw w dniach 30 stycznia 2017 r. do 3 lutego 2017 r.
przeprowadzit w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu, ul. Jagiellonska 33
1 ul. Strzelecka 1, 33-300 Nowy Sacz, kontrole w trybie zwykiym.

Przedmiotem kontroli byto sprawdzenie prawidlowosci prowadzenia powiatowej czesci
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego w zakresie wypetniania obowiazkow,
o ktérych mowa w art. 12, 12a 1 12b oraz w art. 40h ustawy pgik.

Zadanie obje¢te kontrola nalezy do zadan Starosty i ma charakter zadan zleconych z zakresu
administracji rzagdowej na mocy ustawy pgik, ktéra reguluje szczegdtowy tryb prowadzenia
kontrolowanego zadania wraz z aktami wykonawczymi, tj.:

1) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r.
w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (Dz.U. z 2013 r., poz. 1183) — dalej rozporzqdzenie
o zasobie,

2) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r.
w sprawie formularzy dotyczqcych zglaszania prac geodezyjnych i prac
kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania
ich wynikow do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U.
z 2014 r., poz. 924) — dalej rozporzqdzenie w sprawie formularzy,
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3) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r.
w sprawie udostegpniania materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego, wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia
Optaty (Dz.U. z 2014 r., poz. 917) — dalej rozporzgqdzenie o udostepnianiu
materiatow zasobu,

4) rozporzgdzeniem Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r.
w sprawie sposobu i trybu uwierzytelniania przez organy Stuzby Geodezyjnej
i Kartograficznej dokumentow na potrzeby postgpowan administracyjnych,
sgdowych lub czynnosci cywilnoprawnych (Dz.U. z 2014 r., poz. 914) — dalej
rozporzqdzenie o uwierzytelnianiu,

5) rozporzqdzeniem Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji z dnia
9 listopada 2011 r. w sprawie standardow technicznych wykonywania
geodezyjnych pomiarow sytuacyjnych i wysokosciowych oraz opracowywania i
przekazywania wynikow tych pomiarow do panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (Dz.U. z 2011 r., Nr 263 poz. 1572) — dalej rozporzgdzenie
o standardach.

Oceny realizacji zadania kontrolowanego dokonano na podstawie badania dokumentow

istotnych w przedmiocie kontroli, powstalych w zwigzku z pracami geodezyjnymi
zgloszonymi do Starosty Nowosadeckiego od 1 stycznia 2016 r. do dnia kontroli, oraz
pisemnych wyjasnien i o§wiadczen Pana Janusza Banaczyka — Dyrektora Wydzialu Geodez;ji
Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu.

Kontrola zostata przeprowadzona przez zespol kontroleréw w sktadzie:

Pani Agnieszka Krol-Podgérna — inspektor wojewddzki w Oddziale Nadzoru
Geodezyjnego 1 Kontroli Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej i Kartograficznej
Matopolskiego Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie (przewodniczaca zespotu
kontroleréw), dziatajaca na podstawie upowaznienia nr 1/2017 Wojewody
Matopolskiego,

Pan Marek Lubaczewski — gléwny specjalista w Oddziale Nadzoru Geodezyjnego
1 Kontroli Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej 1 Kartograficznej Matopolskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie (cztonek zespolu kontroleréw), dzialajacy na
podstawie upowaznienia nr 2/2017 Wojewody Matopolskiego,

Pan Marian Dzikowski — glowny specjalista w Oddziale Nadzoru Geodezyjnego
1 Kontroli Wojewodzkiej Inspekcji Geodezyjnej 1 Kartograficznej Matopolskiego
Urzedu Wojewodzkiego w Krakowie (cztonek zespolu kontroleréw), dzialajacy na
podstawie upowaznienia nr 3/2017 Wojewody Matopolskiego

(strony 9-14 akt kontroli)

Zakres kontroli obejmowat:

L

Ustalenia formalno-organizacyjne w zakresie:

a) kierownika jednostki kontrolowanej (w okresie obj¢tym kontrolg),



b) struktury organizacyjnej jednostki kontrolowanej,

c) dokumentéw wewnetrznych regulujacych tryb i obieg dokumentacji dotyczace;j:

obstugi zgloszen prac geodezyjnych lub prac kartograficznych,

przekazywania materiatow 1 informacji powstatych w wyniku tych prac do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

obstlugi  wnioskéw o udostgpnienie  standardowych  opracowan
kartograficznych w postaci nieelektronicznej oraz ortofotomapy nalezacych
do centralnego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, a takze
standardowych opracowan kartograficznych w postaci nieelektronicznej
nalezacych do wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

przekazywania do Gléwnego Geodety Kraju i Marszatka Wojewodztwa
Matopolskiego naleznej czesci wplywoéw za udostgpnienie ww.
dokumentow.

d) zasobow pracowniczych realizujacych zadania z zakresu:

obstugi zgloszen prac geodezyjnych lub prac kartograficznych,

przekazywania materiatéw i informacji powstatych w wyniku tych prac do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

obstugi  wnioskdbw o udostgpnienie  standardowych  opracowan
kartograficznych w postaci nieelektronicznej oraz ortofotomapy nalezacych
do centralnego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, a takze
standardowych opracowan kartograficznych w postaci nieelektroniczne;j
nalezacych do wojewddzkiego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,

przekazywania do Gtownego Geodety Kraju i Marszatka Wojewddztwa
Matopolskiego naleznej czgsci wplywdéw za udostepnienie  wWw.
dokumentow.

e) wydanych przez Starost¢ upowaznien do dzialania w jego imieniu,

f) infrastruktury (technicznej/informatycznej/programowej) wspomagajacej

prowadzenie = powiatowej  czesci  panstwowego  zasobu  geodezyjnego
1 kartograficznego, w zakresie:

obstugi zgloszen prac geodezyjnych lub prac kartograficznych,

przekazywania materiatow i informacji powstatych w wyniku tych prac do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,

obstlugi  wnioskéw o udostgpnienie  standardowych  opracowan
kartograficznych w postaci nieelektronicznej oraz ortofotomapy nalezacych
do centralnego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, a takze
standardowych opracowan kartograficznych w postaci nieelektronicznej
nalezacych do wojewddzkiego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,



e przekazywania do Glownego Geodety Kraju i Marszatka Wojewodztwa
Matopolskiego naleznej czesci wplywoéw za udostgpnienie ww.
dokumentow.

II.  Ustalenia szczegolowe w zakresie:

1. procedury obstugi zgloszen prac geodezyjnych lub prac kartograficznych przez
os$rodek dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej,

2. procedury przekazywania wynikdw wykonanych prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych do panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego,

3. opatrywania klauzulami dokumentow przeznaczonych dla zamawiajacego,

4. procedury udostepniania standardowych opracowan kartograficznych w postaci
nieelektronicznej oraz ortofotomapy nalezagcych do centralnego zasobu
geodezyjnego  1kartograficznego, a  takze standardowych  opracowan
kartograficznych w postaci nieelektronicznej nalezacych do wojewodzkiego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego oraz przekazywania do Gtownego Geodety Kraju
i Marszatka Wojewodztwa Malopolskiego naleznej czeSci wplywow z tytulu
pobranych optat za udostepnienie tych materiatow.

Realizacje zadan we wskazanym wyzej zakresie ocenia si¢ pozytywnie
z nieprawidlowosciami.

W wyniku kontroli ustalono co nast¢puje.
I.  Ustalenia formalno-organizacyjne

1. Kierownik jednostki kontrolowanej

Na podstawie Uchwaly Nr 4/I/14 Rady Powiatu Nowosqdeckiego z dnia 28 listopada
2014 r. w sprawie wyboru Starosty Nowosqgdeckiego ustalono, ze w okresie objetym kontrola
kierownikiem jednostki kontrolowanej byt Pan Marek Ptawiak.

(strona 170 akt kontroli)

2. Struktura organizacyjna jednostki kontrolowanej

W okresie objetym kontrolg struktura organizacyjna Starostwa Powiatowego w Nowym
Saczu dotyczaca realizacji zadan zleconych z zakresu administracji rzadowej w dziedzinie
geodezji i kartografii ulegta zmianie

Do 1 maja 2016 r. zgodnie z Regulaminem Organizacyjnym Starostwa Powiatowego
w Nowym Sqczu' zadania kontrolowane byly wykonywane przez wyodrebniony w Wydziale

I Zatgcznik do Uchwaly nr 27/1V/2003 Rady Powiatu Nowosqdeckiego z dnia 30 stycznia 2003 r. w sprawie
zmiany Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Nowym Sqczu



Geodezji 1 Budownictwa Referat Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej, ktory przy znakowaniu prowadzonych spraw postugiwal si¢ symbolem
literowym ,,GB I”.

(strona 147-190, 261-270 akt kontroli)

Wydzialem Geodezji i Budownictwa kierowal Pan Marian Ryczek, ktéry spelniajac
wymogi rozporzgdzenia z dnia 9 listopada 2004 r. Ministra Infrastruktury w sprawie
okreslenia wymagan, jakim powinni odpowiadaé wojewddzcy inspektorzy nadzoru
geodezyjnego i kartograficznego, geodeci wojewddztw, geodeci powiatowi i geodeci gminni
(Dz.U. Nr 249, poz. 2498) jednoczesnie petnil funkcje Geodety Powiatowego (od 30 czerwca
2000 r.). Natomiast kierownikiem Powiatowego Os$rodka Dokumentacji Geodezyjnej
i Kartograficznej byt Pan Wojciech Jacenik.

(strona 261-270 akt kontroli)

Od 2 maja 2016 r. w strukturze organizacyjnej Starostwa uchwatq Nr 521/2016 Zarzqdu
Powiatu Nowosgdeckiego z dnia 20 kwietnia 2016 r.? wyodrebniono Wydzial Geodezji,
znajdujacy si¢ w pionie Infrastruktury kierowanym bezposrednio przez Sekretarza Powiatu.
W powotanej Uchwale okreslono takze zakres dziatania Wydziatu.

(strona 191-230 akt kontroli)

Z chwilg utworzenia Wydzialu Geodezji wykonywanie obowigzkéw Dyrektora tego
Wydziatu powierzono Pani Renacie Ramzie, ktéra zajmowala to stanowisko do 14 lipca
2016 r. Od 15 lipca 2016 r. stanowisko to objat Pan Janusz Banaczyk, a Pani Renata Ramza
zaczela pehni¢ funkcje Zastepcy Dyrektora Wydziatu.

(strona 276-278, 284 akt kontroli)

Zgodnie z Uchwalg nr 769/2017 Zarzqdu Powiatu Nowosgdeckiego z dnia 11 stycznia
2017 r. 3 zadania Starosty Nowosadeckiego z zakresu administracji rzadowej w dziedzinie
geodezji i kartografii wykonywane sa przy pomocy Geodety Powiatowego.

Do 23 listopada 2016 r. funkcje Geodety Powiatowego petnil Pan Marian Ryczek, a od
13 stycznia 2017 r. Pan Janusz Banaczyk, ktory spelnia wymogi rozporzgdzenia z dnia
9 listopada 2004 r. Ministra Infrastruktury w sprawie okreslenia wymagan, jakim powinni
odpowiada¢ wojewodzcy inspektorzy nadzoru geodezyjnego i kartograficznego, geodeci
wojewodztw, geodeci powiatowi i geodeci gminni.

(strona 232-234, 263-268, 272, 279-282 akt kontroli)

Zarzgdzeniem nr 1/2017 Starosty Nowosgdeckiego z dnia 20 stycznia 2017 r.* w Wydziale
Geodezji, postugujacym si¢ symbolem literowym GEO, wyodrgbniono referaty:

2 Uchwata Nr 521/2016 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 20 kwietnia 2016 r. w sprawie
szczegblowe] organizacji i struktury Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu z wykazem poszczegodlnych
komorek organizacyjnych oraz wykazem ich zadan

3 Uchwata Nr 769/2017 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 11 stycznia 2017 r. w sprawie zmiany
Uchwaly Nr 521/2016 Zarzadu Powiatu Nowosadeckiego z dnia 20 kwietnia 2016 r. w sprawie szczegdtowej
organizacji i struktury Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu z wykazem poszczegélnych komorek
organizacyjnych oraz wykazem ich zadan

4 Zarzadzenie Nr 1/2017 Starosty Nowosadeckiego z dnia 20 stycznia 2017 r. w sprawie zmiany Zarzadzenia
Nr 5/2014 Starosty Nowosadeckiego z dnia 31 stycznia 2014 r. w sprawie szczegdlowej organizacji i struktury
Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu z wykazem poszczegdlnych komorek oraz wykazem ich zadan



1. Referat Obstugi Bezposredniej Zasobu — GEO I

2. Referat Weryfikacji — GEO II,

3. Referat Ewidencji Gruntéw i Budynkéw — GEO 111

4. Referat Mapy Numerycznej — GEO IV

5. Wieloosobowe Stanowisko Pracy ds. Uzgadniania Dokumentacji — GEO V.

Zadania poszczeg6Olnych referatow okresla Regulamin Organizacyjny Wydzialu Geodezji
Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu, z ktorego wynika, ze zadania objete kontrolg sg
realizowane przez referaty GEO 1 i GEO II. W strukturze Wydziatu nie wyodrebniono
oSrodka dokumentacji geodezyjnej 1 kartograficznej, ktory gromadzi powiatowy zasob
geodezyjny i kartograficzny z terenu powiatu nowosadeckiego i miasta Nowy Sacz.
Starosta Nowosadecki na mocy Porozumienia nr 2/2011 z dnia 27 grudnia 2011 r. przejat
bowiem do prowadzenia zadania Prezydenta Miasta Nowego Sacza z zakresu administracji
geodezyjnej 1 kartograficznej, co zostalo ogloszone w Dzienniku Urzedowym Wojewodztwa
Matopolskiego z 2012 r. pod poz. 479.

(strona 235-258d akt kontroli)

3. Dokumenty wewnetrzne regulujace tryb i obieg dokumentacji dotyczacej
przedmiotu kontroli

Zarzqdzeniem Nr 43/11 Starosty Nowosqdeckiego z dnia 30 grudnia 2011 r.° w Starostwie
Powiatowym w Nowym Saczu wdrozono procedure okreslajaca zasady i tryb wykonywania
czynno$ci kancelaryjnych w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu. Zgodnie z tym
dokumentem podstawowym sposobem dokumentowania przebiegu zatatwiania spraw jest
tradycyjny system wykonywania czynnosci kancelaryjnych. Narzedziem wspomagajacym
realizacj¢ czynnos$ci kancelaryjnych w systemie tradycyjnym jest system LOGITO — system
elektronicznej rejestracji obiegu dokumentdéw, stuzacy do elektronicznego zarzadzania
dokumentacja, umozliwiajacy wykonywanie w nim czynnos$ci kancelaryjnych,
dokumentowanie przebiegu zatatwiania spraw oraz gromadzenie i tworzenie dokumentéw
elektronicznych.

(strona 22-140 akt kontroli)

Z wyjasnien Pana Janusza Banaczyka i opracowanej procedury obiegu dokumentow
w procesie obstugi zgloszonych prac geodezyjnych, w tym czynno$ci weryfikacji wynikéw
prac geodezyjnych 1 uwierzytelniania materialow dla zleceniodawcy wynika, ze:

a) Dokumenty skierowane do Wydzialu Geodezji przyjmowane sg na Dzienniku

Podawczym Starostwa (gdzie nadawany jest im nr wptywu w systemie LOGITO),
a nastepnie sg kierowane do sekretariatu Wydzialu Geodez;ji.

b) Dyrektor Wydzialu Geodezji otrzymane dokumenty dekretuje do wilasciwych
referatow.

> Zarzadzenie Nr 43/11 Starosty Nowosadeckiego z dnia 30 grudnia 2011 r. w sprawie: ustalenia obiegu
korespondencji w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu



¢) Pracownik merytoryczny w Referacie Obstugi Bezposredniej Zasobu w systemie
LOGITO rejestruje zgtoszenie prac geodezyjnych, (ktore sktadane jest wytacznie w
formie papierowej), nadajac mu identyfikator, na ktory sktada si¢: symbol
klasyfikacyjny z wykazu akt JRWA, kolejny numer sprawy/zgtoszenia, wynikajacy
ze spisu spraw 1 cztery cyfry roku kalendarzowego, w ktorym sprawa si¢
rozpoczeta, po czym wprowadza dane do rejestru zgloszen w systemie
teleinformatycznym  TurboEWID do prowadzenia panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego.

d) Udostepnianie materialow zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania
zgloszonych prac odbywa si¢ tradycyjnie, tj. w postaci nieelektronicznej, po
uzgodnieniu z wykonawca listy materialdow zasobu oraz po uiszczeniu optaty
1 sprawdzeniu przez pracownika tego faktu.

e) Zawiadomienia o wykonaniu zgloszonych prac geodezyjnych (zawsze sktadane
w formie papierowej) w systemie LOGITO pracownik Referatu Weryfikacji
dotacza do sprawy prowadzonej pod nr kancelaryjnym zgtoszenia prac.

f) Czynnos$ci weryfikacji dokumentacji wynikowej prac geodezyjnych dokumentuje
si¢ w protokole weryfikacji zbiorow danych oraz innych materialow stanowiacych
wyniki prac geodezyjnych w dwodch egzemplarzach w formie papierowej, z ktorych
jeden jest przechowywany w Wydziale, a drugi udostepniany wykonawcy.

g) Przekazanie wykonawcy materiatow ztozonych do uwierzytelnienia i objetych
stosownym wnioskiem odbywa si¢ w Referacie Obstugi Bezposredniej Zasobu po
zaewidencjonowaniu operatu technicznego w Ewidencji materiatow zasobu,
uiszczeniu przez geodete optaty za uwierzytelnienie tych materiatlow i sprawdzeniu
tego faktu przez pracownika.

(strona 336-342 akt kontroli)

Dyrektor Wydziatu Geodezji ztozyl o$wiadczenie, Zze w okresie objetym kontrola nie
stwierdzono przypadkéw ztozenia wniosku o udostgpnienie standardowych opracowan
kartograficznych w postaci nieelektronicznej z zasobu wojewodzkiego lub centralnego,
a takze ortofotomapy z zasobu centralnego, w zwigzku z czym nie zachodzita potrzeba
wdrozenia procedury obiegu takiego wniosku w Starostwie Powiatowym w Nowym Saczu,
a takze rozliczenia wptywow z tytutu pobranych nalezno$ci za udostepnienie ww. materiatow.

(strona 341 akt kontroli)

4. Zasoby pracownicze realizujace zadania bedgce przedmiotem kontroli

W Wydziale Geodezji ogdtem zatrudnionych jest 35 osob. Zgodnie z Zarzqdzeniem Nr
1/2017 Starosty Nowosqgdeckiego z dnia 20 stycznia 2017 r. ¢ dla realizacji zadan przez
Wydziat przewidzianych jest 41 etatoéw. Pan Janusz Banaczyk wyjasnit, ze wolne stanowiska
zostang obsadzone i trwaja procedury naboru na te stanowiska.

¢ Patrz 4



Kontrolowane zadania z zakresu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
1 kartograficznego prowadzi 17 os6b, w tym:

a) 2 na stanowisku Dyrektora Wydziatu 1 Zastepcy Dyrektora Wydziatu,

b) 11 pracownikéw Referatu Obstugi Bezposredniej Zasobu,

c) 4 pracownikéw Referatu Weryfikacji.

Sposrdéd ww. oséb:

a)
b)

c)
d)

e)

f)

5.

10 0s6b posiada wyksztatcenie wyzsze geodezyjne,
2 osoby — $rednie geodezyjne,

4 osoby — wyzsze inne,

1 osoba — $rednie inne,

5 0s6b posiada uprawnienia zawodowe do wykonywania samodzielnych funkcji
w dziedzinie geodezji i kartografii z zakresu 1 i 2,

1 osoba — z zakresu 1.

(strona 304, 334 akt kontroli)

Wydane przez Starost¢ upowaznienia do dzialania w jego imieniu

Na podstawie kopii wydanych przez Staroste¢ Nowosadeckiego upowaznien do dziatania

w jego imieniu, zakresOw czynnosci pracownikéw oraz o$wiadczenia Dyrektora Wydziatu

Geodezji

stwierdzono, Zze nie Wwszyscy pracownicy posiadaja upowazniania do

wykonywanych przez nich czynno$ci. Brak jest upowaznien do:

a)

b)

¢)

d)

g)

przyjmowania zgtoszen prac geodezyjnych i prowadzenia rejestru zgtoszen (art. 12
ust. 1 pkt 3 ustawy pgik),

uzgadniania z wykonawcg listy materiatow zasobu niezbgdnych lub przydatnych do
wykonania zgloszonych prac (art. 12 ust. 3 ustawy pgik),

udostepniania kopii materiatow zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania
zgloszonych prac (art. 12 ust. 3 ustawy pgik),

wydawania licencji, o ktdrej mowa w art. 40 c ust. 1 ustawy pgik,

weryfikowania przekazanych przez wykonawce¢ zbioréw danych lub innych
materialow stanowigcych wyniki prac geodezyjnych lub prac kartograficznych (art.
12 b ust. 1 ustawy pgik),

przyjmowania materialdow do zasobu i ich ewidencjowania w ewidencji materiatéw
zasobu (art. 12 b ust. 4 1 ust. 5 ustawy pgik),

uwierzytelniania dokumentéw opracowanych na podstawie wykonanych prac
geodezyjnych na potrzeby postgpowan administracyjnych, postepowan sagdowych
lub czynnosci cywilnoprawnych (art. 12 b ust. 5 ustawy pgik),



h) zwrotu wykonawcy prac geodezyjnych lub prac kartograficznych przekazywanych
przez niego zbiorow danych Iub innych materiatbw wraz z protokotem
zawierajacym opis stwierdzonych uchybien i nieprawidlowosci (art. 12 b ust. 6
ustawy pgik).

Pan Janusz Banaczyk o$wiadczyl, ze pracownicy posiadajg upowaznienia do przetwarzania
danych osobowych gromadzonych w bazach danych prowadzonych przez Staroste
Nowosadeckiego, niemniej upowaznienia te nie zostaty okazane zespotowi kontroleréw.

(strona 334 akt kontroli)

Dyrektor Wydzialu Geodezji posiada upowaznienie ogdlne do zalatwiania spraw
i wydawania decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu administracji
publicznej w sprawach rzeczowo wtasciwych dla Wydziatu Geodezji do 14 stycznia 2017 r.

(strona 288 akt kontroli)

6. Infrastruktura (techniczna/informatyczna/programowa) wspomagajaca
prowadzenie powiatowej czeSci panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego

Do prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego, w tym:
prowadzenia Rejestru zgloszen prac, naliczania optat, sporzadzania Dokumentu Obliczenia
Opfaty 1 licencji na materiaty zasobu, ewidencjonowania materialdow zasobu, prowadzenia
poszczegolnych baz danych zasobu, stuzy system informatyczny EWID 2007 Firmy
GEOMATYKA-KRAKOW S.C. (Wykonawca).

Komponentami tego systemu informatycznego jest oprogramowanie aplikacyjne
TurboEWID wersja 9.0 oraz hurtownia danych GEOMATICUS.

System nie jest wykorzystywany do elektronicznej wymiany danych, portal geodety nie
jest uzywany pomig¢dzy Starostwem a wykonawcami prac geodezyjnych.

(strona 146, 341 akt kontroli)

Dokumenty rejestrowane s3 w systemie LOGITO, ktory nie jest zintegrowany

z oprogramowaniem TurboEWID. Oprogramowanie TurboEWID petni rol¢ suwerennego

systemu zdolnego do elektronicznego zarzadzania dokumentacja, lecz odrgbnego od systemu

do rejestracji spraw w Starostwie. Obydwa systemy tworza rozlaczne i uzupekniajace sig

zbiory o podobnych strukturach danych. Sa uzupelniane niezaleznie poprzez rejestrowanie
tych samych dokumentow w obu systemach.

II.  Ustalenia szczegélowe

1. Procedura obshlugi zgloszen prac geodezyjnych lub prac kartograficznych
przez oSrodek dokumentacji geodezyjnej i kartograficznej

Z przekazanego przez Dyrektora Wydzialu Geodezji szczegdtowego zestawienia
statystycznego wynika, ze w 2016 r. do Starosty Nowosadeckiego zgtoszono 10 584 prac
geodezyjnych, natomiast w okresie od 1 stycznia do 30 stycznia 2017 r. — 391 prac.
W podanych powyzej okresach do powiatowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
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zostalo przyjetych i zaewidencjonowanych odpowiednio 8412 operatow technicznych i1 448
operatow.

Prace geodezyjne dotyczyly nastepujacych celow prac:

a) geodezyjna inwentaryzacja powykonawcza obiektow budowlanych
= w 2016 r. — 3873 zgloszenia, co stanowi 30% ogodlnej liczy
zarejestrowanych zgloszen,
= w2017 r. — 155 zgloszen (26%),

b) mapa do celow projektowych
= w2016r1.—3379 (26%),
= w2017r.— 191 (32%),

c) wznowienie znakodw granicznych/ wyznaczenie punktow/ ustalenie...
= w2016r.—2039 (16%),
= w2017r.—92 (16%),

d) mapa z projektem podziatu nieruchomosci
= w20161.— 1555 (12%),
= w2017r.—70 (12%),

e) inna mapa do celow prawnych
= w2016r.— 853 (7%),
» w2017 r.—43 (7%),

f) tyczenie obiektow budowlanych
= w2016r.—901 (7%),
= w2017r.—29 (5%),

g) rozgraniczenie nieruchomosci
= w2016r.—86 (1%),
= w2017r.-5(1%),

h) inny cel
= w2016r.—106 (1%),
= w2017r.—4(1%),
1) aktualizacja EGiB
= w2016r.—27 (ponizej 1%),
j) mapa z projektem podziatu nieruchomosci rolnej/lesne;j
= w2016r.— 6 (ponizej 1%),
k) utworzenie GESUT
= w2016r.—2 (ponizej 1%),

1) aktualizacja GESUT
= w2016r.—2 (ponizej 1%),
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m) utworzenie BDSOG

= w2016r.—2 (ponizej 1%),

n) utworzenie BDOT 500

0)

= w2016r.— 1 (ponizej 1%),

aktualizacja BDOT 500
= w2016r.—1 (ponizej 1%).

(strona 308-310 akt kontroli)

Na podstawie wytypowanej probki 30. zgloszen prac geodezyjnych, ktore wptynety do
Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu 9 maja 2016 r. i 4 pazdziernika 2016 r. oraz

zgloszen prac geodezyjnych, do ktérych materialy przygotowane dla wykonawcy prac do
realizacji prac oczekiwaly na odbior w czasie przeprowadzania kontroli ustalono, ze:

a)

b)

Zgloszenia prac geodezyjnych sa skladane w formie papierowej na Dziennik
Podawczy Urzedu osobiscie lub przesylane poczta tradycyjng. Do czasu

przeprowadzania kontroli nie obslugiwano zgloszen prac geodezyjnych za
posrednictwem portalu internetowego.

Wplywajace zgloszenie na Dzienniku Podawczym jest znakowane prezentata
wplywu oraz rejestrowane w systemie LOGITO. Po dekretacji Dyrektora Wydzialu

pracownik w systemie LOGITO nadaje zgloszeniu identyfikator sprawy wg wzoru

GEO0.6640.123.2017, gdzie:
= GEO jest oznaczeniem Wydziatu Geodez;i,
= 6640 — symbol klasyfikacyjny z wykazu akt,

= 123 — liczba okre$lajagca nr sprawy rozpoczetej w danym roku
kalendarzowym,

= 2017 — oznaczenie roku.

Identyfikator ten nadawany jest zgodnie z jednolitym rzeczowym wykazem akt
dla powiatow, ustalonym rozporzqdzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia 18
stycznia 2011 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych
wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania archiwow
zaktadowych (Dz.U. 2011 r. Nr 14 poz. 67 ze zm.).

W analizowanej probce zidentyfikowano jedno zgloszenie z 9 maja 2016 r.,
ktoremu nadano znak niezgodny z jednolitym rzeczowym wykazem akt. W tym
zakresie ustalono, ze sytuacje niewtasciwej rejestracji zgloszen mialy miejsce
w okresie kontrolowanym, lecz zostaly wyeliminowane. W zwigzku z tym

odstapiono od wykazywania tego dziatania jako nieprawidlowosé¢ w projekcie
wystapienia pokontrolnego.

Identyfikator zgloszenia prac jest wpisywany recznie na formularzu zgloszenia,
apozniej dane objete zgloszeniem sa wprowadzane do rejestru zgloszen
oprogramowania TurboEWID.
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c) Zgloszenia sa przechowywane w formie papierowe] w segregatorach wraz
z Dokumentem Obliczenia Optaty za udostgpnione materialy zasobu niezbgdne do

d)

wykonania pracy i1 potwierdzeniem wniesienia oplaty. Licencja na wydane

materialy jest dotaczana przez wykonawcow prac do operatu.

Wszystkie zgltoszenia w skontrolowanej probce zostaly sporzadzone na formularzu,

ktorego wzor okresla Zalacznik nr 1 do rozporzqdzenia w sprawie formularzy, przy

czym wykonawca w zgloszeniu prac w:

6 przypadkach nie podatl adresata zgloszenia,
3 —identyfikatora wykonawcy prac,
6 — petlnych danych kontaktowych,

2 — danych identyfikujgcych osoby, ktorym przedsiebiorca lub kierownik
jednostki organizacyjnej powierzyl samodzielne wykonanie czynnosci
sktadajgcych si¢ na zgtaszane prace lub funkcje kierownika tych prac,

8 — przewidywanego terminu wykonania zgtoszonych prac,

6 — informacji o podmiocie, na ktorego zamowienie realizowane bedg
zglaszane prace,

2 — listy zbiorow danych lub innych materialow zasobu, ktore w ocenie
wykonawcy sq potrzebne do wykonania zgtaszanych prac,

3 — imienia i nazwiska wykonawcy w polu przeznaczonym na wpis imienia,
nazwiska i podpisu,

6 przypadkach nie zaznaczyt sposobu okreslenia potozenia obszaru objgtego
zgloszonymi pracami, przy jednoczesnym podaniu nr dzialki, obrebu 1
jednostki ewidencyjnej, ktorej prace dotyczy,

15 przypadkach podat cel [ub zakladany wynik prac geodezyjnych
niezgodny z lista stanowigcg Zalacznik nr 1 do wzoru zgloszenia prac
geodezyjnych,

13 przypadkach podat rodzaj zglaszanych prac geodezyjnych spoza listy
przedstawionej w Zataczniku nr 2 do wzoru zgloszenia prac geodezyjnych.

(strona 318-326, 341-342 akt kontroli)

Na podstawie skontrolowanej probki zgtoszen prac geodezyjnych, o ktérej mowa powyze;j,
oraz dokumentacji sporzadzonej] w zwiazku z obstugg tych zgloszen, tj.: dokumentow
uzgodnienia z wykonawca listy materialbw zasobu niezbednych lub przydatnych do
wykonania zgloszonych prac (dalej — lista materialdéw), wydanych licencji, sporzadzonych
Dokumentow Obliczenia Optaty (dalej — DOO), o§wiadczen ztozonych do akt kontroli przez
osobg¢ upowazniong, ustalono:

a) Uzgodnienie listy materiatlow zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania

zgloszonych prac odbywa si¢ po przegladnigciu przez wykonawceg prac materialow
przygotowanych wedlug listy materialdow wskazanych w zgloszeniu prac.



b)

d)
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Wykonawca otrzymuje takze list¢ materialow zaproponowanych przez organ na
dokumencie ,./nformacja o materiatach” oraz DOO na przygotowane do wydania
materialy.

W przypadku gdy wykonawca po przegladnigciu dokumentow wnosi o wydanie
dodatkowych materiatow, to do ich udostepnienia sktada zgtoszenie uzupetniajace.

Potwierdzenie uzgodnienia nastepuje poprzez umieszczanie na zgloszeniu prac
geodezyjnych adnotacji o tresci ,,Uzgodniono” oraz podpisu wykonawcy z datg.

W 17 przypadkach w skontrolowanej probce nie wpisano daty uzgodnienia,
aw 6 przypadkach z wpisanej daty uzgodnienia wynika, Ze uzgodnienie to
nastgpito po przygotowaniu materialdow 1 wydaniu dokumentu licencji. W tym
zakresie Dyrektor Wydzialu wyjasnit, Zze zdarza si¢, iz data na zgloszeniu obok
wpisu o tresci ,,Uzgodniono” oraz podpisu wykonawcy jest nabijana w dniu
odbioru materialow przez wykonawce, co ma miejsce po wystawieniu DOO
1 licencji.

Termin dokonania uzgodnien listy materialdw, w sposob opisany powyzej byt
mozliwy do ustalenia w skontrolowanej probce w 13 przypadkach i wynioést on od
0 do 35 dni roboczych. Termin wskazany w art. 12 ust. 3 ustawy pgik (10 dni
roboczych) zostal zachowany w 8. przypadkach na 13. W 17 przypadkach brak
jest daty uzgodnienia listy materialdéw zasobu, w tym w 2 — brak udokumentowania
uzgodnienia, co nie pozwala na okreslenie terminu uzgodnienia.

Materialy zasobu do udostepnienia (podane przez wykonawce w zgloszeniu
prac) zostaly przygotowane w terminie od 2 do 35 dni roboczych — generalnie
przed uzgodnieniem listy materiatow. W 10 przypadkach na 22 przypadki
z probki kontrolnej materialy zostaly przygotowane w terminie do 10 dni
roboczych, przy czym 9 przypadkéw dotyczylo zgloszen, do ktorych
przygotowane materialy oczekiwaty na odbior w czasie przeprowadzania kontroli.
W 8 przypadkach nie ustalono daty przygotowania materiatow ze wzgledu na ich
brak w operacie stanowigcym wynik wykonanych prac, przyjetym do zasobu.
Powyzsze postepowanie dowodzi, ze Organ zmierza do skrécenia terminu
udostepnienia materialdow zasobu w zwigzku ze zgloszeniem prac, w celu
osiggniecia terminu narzuconego przez ustawodawce. Niemniej niejednokrotnie
brak dowodu na jaki dzien przygotowano materialy do zgloszonych prac nie
pozwala na jednoznaczne okreslenie terminu dziatania organu.

Materiaty zasobu w postaci nieelektronicznej udostepniane do prac zgloszonych nie
sg przed udostgpnieniem wpisywane do ewidencji materialdow zasobu 1 nie sa
przetwarzane do postaci dokumentéw elektronicznych. Przyczyng braku dziatania
w tym zakresie, jak wyjasnit Dyrektor Wydzialu Geodezji, sg braki sprzgtowe,
kadrowe i techniczne.

Do materiatow udostepnianych wykonawcy dotaczany jest wykaz dziatek, ktory jak
wynika z wyjasnieh Pana Janusza Banaczyka, stanowi informacj¢ o dziatkach
sasiadujacych z dziatkami, ktorych dotyczy praca zgloszona i jest wydawany ze



g)

h)
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wzgledu na zdarzajace si¢ przypadki nieaktualno$ci tre$ci mapy ewidencyjnej lub
mapy zasadniczej. Informacja taka jest generowana automatycznie przez system.

Materiaty przygotowane w formie analogowej s3 przekazane bezposrednio
wykonawcy, a w formie elektronicznej udostgpniane za pomocg poczty
elektronicznej w formatach *.dxf, *.dwg, wczesniej uzgodnionych z wykonawca.

Materialy zasobu udostepniane w formie nieelektronicznejsg opatrzone klauzulg
zgodng ze wzorem okre§lonym w Zataczniku nr 4 (pkt 1) do rozporzgdzenia o
zasobie, lecz ich tre$¢ nie jest wypeliona. Dokumenty przygotowane dla
wykonawcy jak np. kopie mapy ewidencyjnej i mapy zasadniczej, nie posiadaja
danych opisowo-informacyjnych takich jak skala, uktad, obreb. Na informacji
wydanej z bazy danych ewidencji gruntow i budynkéw jest klauzula o tresci
»,dokument niniejszy wydano wykonawcy prac geodezyjnych...”, wynikajaca
z nieobowigzujacego od 11 stycznia 2016 r. § 52 ust. 8 rozporzqdzenia Ministra
Rozwoju Regionalnego i Budownictwa z dnia 29 marca 2001 r. w sprawie
ewidencji gruntow i budynkow. W tej kwestii Pan Janusz Banaczyk ztozyt
oswiadczenie do akt kontroli, ze na wydawanych dokumentach nie bedzie
umieszczana ww. klauzula tylko klauzula okreslona w Zatgczniku nr 4 do
rozporzqdzenia o zasobie uzupelniana wymagana trescia.

W zwiazku z tym odstapiono od wykazywania tego dzialania jako nieprawidlowosé
w projekcie wystapienia pokontrolnego.

DOO zostaly wystawione w terminie od 2 do 35 dni roboczych od daty wplywu
zgloszenia prac geodezyjnych do Urzedu. Wszystkie skontrolowane DOO zostaty
sporzadzone na formularzu, ktérego wzor okresla Zatgcznik nr 9 do rozporzgdzenia
o udostepnianiu materiatow zasobu. Oplata za materiaty byla uiszczana przez
wykonawcow prac w kasie Urzedu, a materialy zostaly udostgpnione po
sprawdzeniu przez pracownika Wydzialu dowodu wniesienia oplaty.

Dokument licencji okreslajacy zakres uprawnien wykonawcéw do wykorzystania
udostepnionych materiatéw zasobu we wszystkich przypadkach w skontrolowane;j
probce zostal wystawiony w dniu sporzadzenia DOO. Dokument licencji,
sporzadzony na formularzu, ktérego wzor okresla Zatacznik nr 7 do rozporzgdzenia
o udostgpnianiu  materialow zasobu 1 przekazany wykonawcy wraz
z udostepnionymi materialami zasobu jest dotaczony do operatu technicznego.
Skontrolowane licencje majg numer sktadajacy si¢ z cztonow, o ktoérych mowa w §
2 ust. 2 rozporzgdzenia o udostgpnianiu materiatow zasobu, przy czym zarO6wno
dla prac wykonywanych na terenie miasta Nowego Sacza jak i powiatu
nowosadeckiego wpisywany jest identyfikator TERYT 1262 — miasta Nowego
Sacza. W tej sprawie Dyrektor Wydziatu o$wiadczyl, Ze nr licencji jest generowany
automatycznie i autor oprogramowania niezwtocznie go zweryfikuje pod katem
nadawania nr licencji zgodnie z ww. rozporzadzeniem poprzez wpisywanie
wiasciwego nr TERYT.

Dokument licencji nie zawiera identyfikatorow (ID) udost¢pnianych materialow
zasobu i baz danych.
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(strona 318-320, 341-342 akt kontroli)

Dodatkowo w ramach przeprowadzonej kontroli dla 5 przypadkéw sposrod wytypowanej
probki zgloszen prac geodezyjnych, ustalono, ze:

a) w 1 z ww. przypadkow informacja odnosnie do materialdéw zasobu niezbgdnych

lub przydatnych do wykonania zgloszonych prac zawierata wykaz operatow z prac
geodezyjnych, ktorych wyniki nie byly przydatne do realizacji celu prac
zgloszonych,

b) w 3 przypadkach podano nr operatéw bez wskazania obszaru opracowania.

Zgodnie z wyjasnieniami Pana Janusza Banaczyka ztozonymi do akt kontroli ,,/nformacja

o materiatach dla wykonawcy generowana jest automatycznie przez system dla dziatki
przedmiotowej i dziatek sgsiednich”.

(strona 316, 341-342 akt kontroli)

W ramach przeprowadzonej kontroli na podstawie wytypowanej proby 10 zgloszen
uzupetniajacych prac geodezyjnych ztozonych w zwigzku z pozyskaniem przez wykonawce
dodatkowych materialdow zasobu do prac zgloszonych, wydanych licencji, sporzadzonych
DOO i o$wiadczen ztozonych przez osobe upowazniong ustalono, ze:

a)

b)

DOO zostaly wystawione w terminie od 1 do 8 dni roboczych od daty wplywu
zgloszenia prac geodezyjnych do Urzedu. Wszystkie skontrolowane DOO zostaly
sporzadzone na formularzu, ktorego wzor okresla Zatacznik nr 9 do rozporzgdzenia
o udostepnianiu materiatow zasobu.

Dokument licencji okreslajacy zakres uprawnien wykonawcow do wykorzystania
udostepnionych materiatow zasobu we wszystkich przypadkach w skontrolowane;j
probce zostal wystawiony w dniu sporzadzenia DOQO. Dokument licencji, jak
w przypadku zgloszen pierwotnych, zostal sporzadzony na formularzu, ktoérego
wzor okresla Zatacznik nr 7 do rozporzgdzenia o udostgpnianiu materiatow zasobu.
Dokument ten jest przekazany wraz z materialami zasobu bezposrednio
wykonawcy, ktory potem dotacza go do operatu przekazywanego do zasobu.
W licencji wskazano wszystkie zamdwione materiaty zasobu.

(strona 314 akt kontroli)

W ramach przeprowadzonej kontroli uzyskano takze raport z rejestru zgloszen prac
geodezyjnych, z ktorego wynika, ze:

a)

b)

Rejestr zgloszen zawiera wszystkie pozycje wymienione w § 8 rozporzqdzenia
o zasobie.

Pozycja pkt 6 ww. § 8 rozporzqdzenia o zasobie tj. rodzaj i cel zgltoszonych prac
jest wypelniania niezgodnie z lista stanowigca Zatacznik nr 1 do wzoru zgloszenia
prac geodezyjnych dotyczaca celu prac, pozycja pkt 8 tj. identyfikatory materiatow
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zasobu udostegpnianych podmiotowi, ktory zglosit prace nie jest wypelniana,
natomiast pozycje odnoszace si¢ do pkt 11 tj. nazwa i sygnatura dokumentu
potwierdzajgcego dokonanie oplaty i1 14 — data odnotowania pozytywnego wyniku
kontroli, nie zawsze sg wypetniane.

Rejestracja w rejestrze zgloszen ww. informacji jest konieczna celem spetnienia
obowigzku w zakresie prowadzenia PZGiK zgodnie z § 7 ust. 1 rozporzgdzenia o zasobie.

(strona 343-344 akt kontroli)

2. Procedura przekazywania wynikéw wykonanych prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego

Na podstawie wytypowanej probki 30. zawiadomien o wykonaniu zgloszonych prac
geodezyjnych — dalej zawiadomienie, ktore wptynety do Starostwa Powiatowego w Nowym
Saczu 15 kwietnia 2016 r., 18 kwietnia 2016 r., 9 maja 2016 r. i 4 pazdziernika 2016 r. oraz
zawiadomien, do ktorych operaty techniczne zostaly przyjete do zasobu a uwierzytelnione
materiaty dla zleceniodawcy oczekiwaly na odbiér w czasie przeprowadzanej kontroli, a takze
w oparciu o wyjasnienia Pana Janusza Banaczyka ustalono, ze:

a) Zawiadomienia wptywajg do Urzedu w formie papierowej na Dziennik Podawczy,
s sktadane osobiscie lub przesylane poczta tradycyjna.

b) Zawiadomienie na Dzienniku Podawczym jest znakowane prezentata wpltywu oraz
rejestrowane w systemie LOGITO poprzez nadanie nr kancelaryjengo. Po
dekretacji Dyrektora Wydziatu pracownik dotacza zawiadomienie do sprawy
prowadzonej pod nr zgloszenia w systemie LOGITO i1 wprowadza informacje nim
objete do systemu TurboEWID.

¢) Zawiadomienia sg przechowywane w formie papierowej w segregatorach innych
niz zgloszenia prac geodezyjnych wraz z protokolami weryfikacji, DOO za
uwierzytelnienie materiatow dla zleceniodawcy oraz potwierdzeniem wniesienia
oplaty.

d) Wszystkie zawiadomienia w skontrolowanej probce zostaly sporzadzone na
formularzu, ktérego wzor okresla Zatacznik nr 3 do rozporzgdzenia w sprawie
formularzy, przy czym wykonawca w zawiadomieniu w:

= 2 przypadkach nie podat adresata zawiadomienia,
= 7 —podal adresata bez adresu,
= ] —nie podat nr ID zgloszenia prac.
(strona 306, 339-340 akt kontroli)

Na podstawie 30. protokotéw weryfikacji zbiorow danych oraz innych materialow
stanowigcych wyniki prac geodezyjnych — dalej protokol weryfikacji, dla przypadkéw
zawiadomien, o ktdrych mowa powyzej oraz wyjasnien ztozonych do akt kontroli przez osobg
upowazniong i informacji z rejestru zgloszen, ustalono, ze:



a)

b)

d)
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Weryfikacje dokumentacji, przed jej przyjeciem do PZGiK, wykonaty osoby, ktore
na dzien wykonania czynno$ci miaty weryfikacje ujeta w zakresie czynnosci, oraz
posiadaly upowaznienia Organu do jej wykonywania, wydane na podstawie
ustawy pgik.

Wyniki weryfikacji udokumentowane zostalty w protokotach weryfikacji,
sporzadzonych na formularzu zgodnym ze wzorem okreslonym w Zataczniku nr
4 do rozporzqdzenia w sprawie formularzy. Protokoty weryfikacji sporzadzone
zostaty w dwoch egzemplarzach, z ktorych jeden przekazany zostat wykonawcy,
a drugi przechowywany jest w segregatorze.

W okresie kontrolowanym 530 weryfikacji zbiorow danych i innych materiatéw
(wykonanych po raz pierwszy) zakonczylo si¢ wynikiem negatywnym.

Sposrod  skontrolowanych 30. protokotow weryfikacji w5 przypadkach
stwierdzono braki w przekazywanej dokumentacji, podczas gdy wykazane braki
wynikaly z naruszenia przepisow prawnych i stanowity nieprawidlowosci, co
w konsekwencji powinno mie¢ odzwierciedlenie w protokole w postaci przepisu,
jaki zostat naruszony. We wszystkich tych przypadkach stwierdzone
nieprawidlowoséci zostaty zakwalifikowane jako naruszenia pod wzgledem
kompletno$ci przekazywanych rezultatow wykonanych prac geodezyjnych, co
w konsekwencji prowadzito do wskazywania uwag w protokole weryfikacji bez
podania podstawy prawnej. Informacja o zakresie nieprawidtowosci wraz
z naruszonym przepisem prawa przedstawiona w sposob jasny, czytelny
1zrozumiaty oraz zawiera¢ konkretne przyczyny uzasadniajagce zwrot
dokumentacji, co umozliwi wykonawcy rzeczowe 1 konkretne ustosunkowanie si¢
do przedstawionych zarzutow i ulatwi usuni¢cie wskazanych nieprawidtowosci.

O negatywnym wyniku weryfikacji wykonawca jest zawiadamiany e-mailem,
ktory jest automatycznie generowany przez system teleinformatyczny lub
osobiscie po sprawdzeniu teczki przypisanej do wykonawcy w sekretariacie
Wydziatu, w ktoérej umieszczane sg wszelkie dokumenty dla wykonawcy do
zgloszonych prac.

Informacja o sposobie usunigcia nieprawidtowosci udokumentowana zostata
w 4. przypadkach w formie adnotacji wykonawcy prac na protokole negatywnym
o tresci Usterki usunigto. W protokotach weryfikacji (kolejnej) zakonczonej
wynikiem pozytywnym w 3. przypadkach w pozycji nr 6 ,,Informacje dodatkowe”
nie odnotowano, ,Ze protokol zawiera wyniki weryfikacji usuniecia
nieprawidlowosci stwierdzonych we wczesniejszym protokole weryfikacji”, lecz
powielono nieprawidlowo$ci z protokotu wczesniejszego negatywnego. Zgodnie
ze wzorem protokolu weryfikacji zbioréw danych oraz innych materiatéw
przekazywanych do PZGiK, ktory jest Zatgcznikiem nr 4 do rozporzadzenia o
zglaszaniu prac, ,[Informacje o tym, ze protokol zawiera wyniki weryfikacji
usuniecia  nieprawidtowosci  stwierdzonych we  wczesniejszym  protokole
weryfikacji’ powinny zosta¢ umieszczone w pkt 6, tj. w ,Informacjach
dodatkowych” protokotu weryfikacji zakonczonej wynikiem pozytywnym.
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W 1. przypadku protokot weryfikacji zostal podpisany przez pracownika bez
potwierdzenia, ze dzialal w imieniu Starosty (brak pieczeci ,,Z upowaznienia
Starosty”).

e) W rejestrze zgloszen prowadzonym w systemie teleinformatycznym w 24.
przypadkach odnotowana zostata data wykonania weryfikacji zakonczonej
wynikiem pozytywnym, w 4 przypadkach daty tej nie wpisano, a w 2 — operaty na
dzien wykonywania czynnosci kontrolnych nie =zostaly zweryfikowane po
usunieciu przez wykonawce nieprawidtowosci.

f) Termin realizacji czynno$ci weryfikacji przekazywanych zbiorow danych oraz
innych materiatow (wykonywanych po raz pierwszy) w stosunku do daty wplywu
dokumentacji do Organu wynosit od 16 do 73 dni kalendarzowych, w tym
dokumentacja, ktora wptyneta w:

= kwietniu lub maju 2016 r. zostala zweryfikowana w terminie od 16 do
35 dni;

= pazdzierniku 2016 r. w terminie od 35 do 52 dni;
= w listopadzie i grudniu 2016 r. w terminie od 51 do 73 dni.

W 1. przypadku dokumentacja, ktéra wplyngta w styczniu 2017 r. zostata
zweryfikowana w terminie 19 dni od daty wptywu. W tej kwestii Dyrektor
Wydzialu wyjasnit, ze weryfikacja dokumentacji przekazywanej do zasobu co do
zasady jest wykonywana wedlug kolejnosci wptywu zawiadomienia. Niemniej
zdarzajg si¢ sytuacje przyspieszenia weryfikacji w przypadkach szczegdlnych,
pilnych, ktore sa zaznaczane przez Dyrektora Wydzialu przy dekretacji
zawiadomienia na wydruku z systemu LOGITO. Taka sytuacja miala miejsce
w ww. przypadku. W ocenie kontrolujagcych opisana sytuacja moze tworzy¢
»zator” w weryfikacji operatow zlozonych wczesniej i tym samym wydtuzac
okres oczekiwania wykonawcdw na materialy przeznaczone dla zleceniodawcow.

g) Dyrektor Wydziatu Geodezji o$wiadczyl, Zze w kontrolowanym okresie nie bylo
przypadku ustosunkowania si¢ wykonawcy prac geodezyjnych na piSmie do
negatywnego wyniku weryfikacji i nie wydano decyzji administracyjnej
o odmowie przyjecia do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
zbiorow danych lub innych materialéw stanowigcych wynik prac geodezyjnych.

(strona 328-334, 339-340 akt kontroli)

Na podstawie wytypowanych do kontroli szczegdétowej 28. zawiadomien, o ktorych mowa
powyzej, w wyniku ktérych przekazane zbiory danych lub inne materialty uzyskaly
pozytywny wynik weryfikacji, ustalono, zZe:

a) Materialy wpisano do ewidencji materialdow zasobu w ten sam dzien, w ktorym
odnotowano pozytywny wynik weryfikacji tej dokumentacji.

b) Nadawanie identyfikatorow ewidencyjnych materialom zasobu jest zgodne
z wymogami § 15 ust. 1 rozporzgdzenia o zasobie.
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¢) Zostal wdrozony system teleinformatyczny, o ktorym mowa w § 7 rozporzqdzenia
o zasobie, niemniej system ten nie zapewnia elektronicznego udostepniania
materialow zasobu (wedlug oswiadczenia Pana Janusza Banaczyka).

d) Na materiatach zasobu stosowana jest klauzula okreslona wzorem w Zataczniku
nr 3 do rozporzqdzenia o zasobie.

e) W 10 przypadkach operaty techniczne zostaly przetworzone do postaci
elektronicznej w terminie od 43 do 54 dni od daty przyjecia do zasobu.

(strona 330-332, 339-340 akt kontroli)
3. Opatrywanie klauzulami dokumentow przeznaczonych dla zamawiajacego

Na podstawie 29. ,,Wnioskow o uwierzytelnienie dokumentow opracowanych przez
wykonawce prac geodezyjnych lub prac kartograficznych” dla przypadkow zawiadomien,
o ktérych mowa powyzej oraz wyjasnien ztozonych przez osob¢ upowazniong ustalono, ze:

a) We wszystkich przypadkach wniosek o uwierzytelnienie dokumentéw
opracowanych na potrzeby postepowan administracyjnych, sadowych Ilub
czynnosci cywilnoprawnych, dalej — wniosek o uwierzytelnienie, zostal
sporzadzony na formularzu, ktorego wzor okresla Zatacznik do rozporzgdzenia
o uwierzytelnianiu, przy czym w:

= 5 przypadkach brak bylo pelnej informacji o dacie i miejscu sporzadzenia
wniosku;

= 8 przypadkach brak peinej informacji o adresacie wniosku;

= 3 przypadkach podano niepetne dane w zakresie informacji o dokumentach,
ktorych dotyczyt wniosek.

W ocenie kontrolujacych, braki formalne we wniosku, jakim w tym przypadku
jest zawiadomienie o wykonaniu prac geodezyjnych powinny by¢ uzupetniane
przy zastosowaniu art. 64 § 2 k.p.a. Przepis ten powinien by¢ stosowany
rébwniez w  przypadku nieprawidlowo wypelionych zgloszen prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych.

b) W 27. przypadkach DOO za uwierzytelnienie, o ktorym mowa w art. 40 e ust.
1 ustawy, majac na uwadze § 3 ust. 1 rozporzgdzenia o uwierzytelnianiu,
zostal wystawiony w terminie od 18 do 78 dni od daty wptywu wniosku
o uwierzytelnienie. Byt on wystawiany w dniu przyjecia zbiorow danych lub
innych materiatdw do PZGiK. Zgodnie z ww. przepisem Organ powinien
wystawi¢ DOO, o ktorym mowa w art. 40 e ust. 1 ustawy, z chwilg otrzymania
wniosku o uwierzytelnienie dokumentow.

c) Optata za uwierzytelnienie wnoszona byla w kasie Urzgdu i1 wydanie
materiatéw dla zleceniodawcy nastgpowato po sprawdzeniu przez pracownika
potwierdzenia wniesienia oplaty.
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d) Uwierzytelnienie dokumentow  sktadanych przez ~wykonawcg prac
geodezyjnych w przypadkach dokumentacji przygotowanej do odbioru
w okresie prowadzonych czynnosci kontrolnych w jednostce kontrolowanej
nastapito z chwilg przyjecia zbioréw danych i innych materialdéw do PZGiK,
co jest zgodne z § 4 ust. 1 rozporzgdzenia o uwierzytelnianiu. W pozostatych
kontrolowanych przypadkach (tj. gdy dokumentacja do odbioru brak byto
w Urzedzie) ze wzgledu na brak dokumentacji uwierzytelnionej (przekazana
zleceniodawcy) nie ustalono daty jej uwierzytelnienia.

e) Klauzula, ktorg opatruje si¢ dokumenty opracowane przez wykonawcow prac
na potrzeby postepowan administracyjnych, sadowych Iub czynnosci
cywilnoprawnych jest zgodna ze wzorem okreslonym w Zalaczniku nr 5 do
rozporzqdzenia o zasobie.

f) W okresie objetym kontrola byly przypadki sktadania wnioskow
o uwierzytelnienie niezaleznie od przekazania przez wykonawce prac
dokumentacji geodezyjnej do PZGiK. Wnioski takie rejestrowane sg w teczce
rzeczowe] JRWA 6642 (Udostepnianie panstwowego zasobu geodezyjno-
kartograficznego) i sa realizowane wedlug daty wptywu przez Referat Obstugi
Bezposredniej Zasobu. Dokumenty sg uwierzytelniane, wystawiany jest DOO 1
po sprawdzeniu wniesienia oplaty sa wydawane wnioskodawcy.

(strona 312, 330-332, 339-340 akt kontroli)

4. Procedura udostepniania standardowych opracowan kartograficznych w postaci
nieelektronicznej oraz ortofotomapy nalezacych do centralnego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego, a takze standardowych opracowan
kartograficznych w postaci nieelektronicznej nalezacych do wojewodzkiego
zasobu geodezyjnego i Kkartograficznego oraz przekazywania do Gléwnego
Geodety Kraju i Marszalka Wojewddztwa Malopolskiego naleznej czeSci
wplywow z tytulu pobranych oplat za udostepnienie tych materialow.

Dyrektor Wydziatu Geodezji zlozyl oswiadczenie do akt kontroli, ze w okresie objetym
kontrolg nie stwierdzono przypadkéw ztozenia wniosku o udostepnienie standardowych
opracowan kartograficznych w postaci nieelektronicznej oraz ortofotomapy nalezacych do
centralnego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, a takze standardowych opracowan
kartograficznych w postaci nieelektronicznej nalezacych do wojewddzkiego zasobu
geodezyjnego 1 kartograficznego. Wobec tego w ramach przeprowadzonej kontroli
ww. zagadnienie nie zostato zweryfikowane.

(strona 341 akt kontroli)

W wyniku kontroli stwierdzono nieprawidlowosci polegajace na:

1. Nieutworzeniu w strukturach Starostwa Powiatowego w Nowym Sgczu komorki
organizacyjnej ,,Powiatowy Osrodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej”,
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o ktérej mowa w art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1629 ze zm.).

. Wykonywaniu przez pracownikéw Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu
czynno$ci bez stosownego upowaznienia Organu prowadzacego zasob geodezyjny
1 kartograficzny, co jest niezgodne art. 12 ust. 1 pkt 3, art. 12 ust. 3, art. 12 b ust. 1, 4,
5, 6, art. 40 c ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne
(tj. Dz.U.z 2016 r. poz. 1629 ze zm.).

. Niezapewnieniu przez system teleinformatyczny do prowadzenia panstwowego
zasobu geodezyjnego 1 kartograficznego TURBOEWID wsparcia procesow
udostgpniania materialdbw zasobu, w tym droga elektroniczng, a w szczego6lnosci za
pomoca ustug sieciowych, oraz niezintegrowanie z systemem LOGITO
wykorzystywanym przez Wydzial Geodezji do elektronicznego zarzadzania
dokumentacjg, co jest wbrew przepisowi §7 rozporzgdzenia Ministra Administracji
i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1183).

. Przyjmowaniu zgloszen prac geodezyjnych z niewypelionymi lub wypelionymi
blednie pozycjami wskazanymi we wzorze zgloszenia prac geodezyjnych
stanowigcym Zalacznik nr 1 do rozporzqdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji
zdnia 8 lipca 2014 r. w sprawie formularzy dotyczqcych zgtaszania prac
geodezyjnych i prac kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz
przekazywania ich wynikow do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego
(Dz.U. z 2014 r. poz. 924) oraz prowadzeniu Rejestru zgloszen prac geodezyjnych
1 kartograficznych  niezgodnie  z § 8 rozporzqdzenia  Ministra  Administracji
i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z 2013 r. poz. 1183).

. Uzgadnianiu z wykonawcg listy materiatéw zasobu niezbednych lub przydatnych do
wykonania zgtoszonych prac niezgodnie z art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1629 ze zm.) ze wzgledu
na brak jednoznacznego obustronnego potwierdzenia tego uzgodnienia przed
udostgpnieniem materiatéw zasobu oraz z uwagi na konieczno$¢ sktadania przez
wykonawce prac zgloszenia uzupetiajagcego w przypadku wyboru dokumentow
niewskazanych w zgloszeniu pierwotnym, a wymienionych w , Informacji
o materiatach” przedtozonej przez Starostg.

. Niewpisywaniu materialdbw zasobu do ewidencji materialdbw zasobu przed
udostgpnieniem kopii tych materialow lub kopii dokumentow zawartych w tych
materialach w zwiazku ze zgloszeniem prac, co jest niezgodne z § 32 ust.
5 rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r.
w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (Dz.U. z 2013 r. poz. 1183).

. Wydawaniu licencji okreslajacej zakres uprawnien wykonawcoOw do wykorzystania
udostgpnionych kopii materialéw zasobu z podaniem niewlasciwego identyfikatora
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TERYT w numerze licencji dla prac wykonywanych na terenie powiatu
nowosadeckiego oraz bez wskazania w licencji identyfikatora ewidencyjnego
materialdw zasobu, co jest niezgodne z § 2 ust. 2 oraz Zalacznikiem nr 7 do
rozporzqdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie
udostepniania materiatow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego,
wydawania licencji oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty (Dz.U. z 2014 r. poz.
917).

Sporzadzaniu protokotéw weryfikacji zbiorow danych oraz innych materialow
stanowigcych wyniki prac geodezyjnych nie zawsze zgodnie ze wzorem okreslonym
w Zalaczniku nr 4 do rozporzqdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
8 lipca 2014r. w sprawie formularzy dotyczgcych zgtaszania prac geodezyjnych i prac
kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich
wynikow do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z 2014 r.
poz. 924) z uwagi na bledne klasyfikowanie nieprawidtowos$ci 1 nieprzedstawianie
przepisow prawnych, jakie zostaty naruszone przy wykonaniu prac geodezyjnych.

Wykonywaniu weryfikacji zbioréw danych i innych materialow stanowigcych wyniki
prac geodezyjnych w terminie, ktory nie mozna okresli¢ jako niezwfoczny, co jest
niezgodne z art. 12b ust. 1 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1629 ze zm.).

Niewystawianiu Dokumentu Obliczenia Optaty, o ktorym mowa w art. 40 e ust. 1
ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz.U. z 2016 r.
poz. 1629 ze zm.), z chwilg otrzymania wniosku o uwierzytelnienie dokumentow na
potrzeby postepowan administracyjnych, sadowych lub czynnosci cywilnoprawnych,
co wynika z § 3 ust. 1 rozporzqdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia
8 lipca 2014 r. w sprawie sposobu i trybu uwierzytelniania przez organy Stuzby
Geodezyjnej i  Kartograficznej  dokumentow  na  potrzeby  postepowan
administracyjnych, sqdowych lub czynnosci cywilnoprawnych (Dz.U. 2014 r. poz.
914).

Whioski z kontroli:

1.

Przyjmowanie zawiadomien o wykonaniu zgloszonych prac geodezyjnych z petnymi
informacjami wskazanymi w Zatgczniku nr 3 do rozporzgdzenia o zgtaszaniu prac ma
na celu powzigcie informacji o aktualizacji stosownej bazy danych na podstawie
operatu technicznego dolaczonego do zawiadomienia. Natomiast przyjmowanie
wnioskdw o uwierzytelnienie dokumentoéw opracowanych przez wykonawce prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych z pelnymi informacjami okre$lonymi w
zataczniku do rozporzqdzenia o uwierzytelnianiu pozwala na ustalenie kompletnych
informacji o dokumentach, ktorych dotyczy wniosek.

Zgodnie z art. 12 ust. 3 ustawy pgik organ, ktory otrzymal zgloszenie prac
geodezyjnych lub prac kartograficznych, w terminie 10 dni roboczych uzgadnia
z wykonawcg liste materialdw zasobu niezbednych lub przydatnych do wykonania
zgtoszonych prac i1 udostepnia ich kopi¢ za optata, o ktorej mowa w art. 40a ust. 1.
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Zatem uzgodnienie listy materialéw zasobu powinno odby¢ si¢ przed udostgpnieniem
materiatéw, a materialy do uzgodnienia powinny by¢ jednoznacznie wskazane przez
organ prowadzacy zasob geodezyjny i kartograficzny. Uzupeitnianie materialow
wskazanych przez wykonawce w zgloszeniu pierwotnym dopiero poprzez zgloszenie
uzupelniajace, nie jest wlasciwym realizowaniem ww. przepisu. Celem zgloszenia
uzupeiniajacego jest bowiem sporadyczne dobieranie materiatow niezbednych do
wykonania prac po wczesniejszym pobraniu uzgodnionych materiatow przy
zgloszeniu pierwotnym.

. Organ Stuzby Geodezyjnej 1 Kartograficznej, do ktérego przekazane zostaty wyniki
prac geodezyjnych ma obowiazek, zgodnie z art. 12 b ust. 1 ustawy pgik zweryfikowac
je niezwlocznie. Termin ,niezwlocznie” jest powszechnie uznanym i uzywanym
w systemie prawa zwrotem okreslajacym dokonanie czynnosci (dziatania) bez zbednej
zwloki. PowyzZsza interpretacja znajduje swoje poparcie w orzeczeniach sadoéw
administracyjnych jednoznacznie uznajacych termin ,,bez zbednej zwloki” za termin
realny, majacy na wzgledzie miejsce i czas, ktorego ramy wyznaczajg konkretne
okolicznosci. Dlatego tez powinna mie¢ ona zastosowanie przy stosowaniu normy
prawnej zawartej w przepisie art. 12 b ust. 1 ustawy pgik.

Organ Stuzby Geodezyjnej i Kartograficznej, do ktérego zostaly przekazane zbiory
danych lub inne materialy, stanowiace wynik prac geodezyjnych lub prac
kartograficznych, dokonuje ich weryfikacji w terminie, w ktérym biorac pod uwage
obiektywne przestanki jest w stanie wypetni¢ dyspozycje zawarte w pkt 1 i 2 ww.
przepisu. Ztozony charakter, 1lo$¢ przekazanej do weryfikacji dokumentacji czy tez
specyfika prac geodezyjnych lub kartograticznych, ktorych ta dokumentacja dotyczy,
jak rowniez obcigzenie danego organu, moga stanowi¢ uzasadnienie dluzszego niz
7 dni, czasu dokonywania tej weryfikacji. Nie mozna przy tym wykluczy¢ sytuacji,
w ktorej takze 7—dniowy okres weryfikacji przez organ materiatow przekazanych
przez wykonawce prac geodezyjnych (w sprawie jednostkowej) zostanie uznany za
niespelniajacy ustawowego wymogu niezwlocznej weryfikacji.

. Kluczowymi pojeciami w rozporzqdzeniu o zasobie s3: dokument elektroniczny,
system PZGiK, portal internetowy. Jak wynika z ww. rozporzadzenia, materiaty
nalezace do zasobu przed dniem wejScia w zycie rozporzadzenia, wpisuje si¢ do
Ewidencji materialow zasobu (o ktorej mowa w § 7 ust. 2 pkt. 5 tego rozporzadzenia)
przed udostepnieniem kopii tych materiatow lub kopii dokumentéw zawartych w tych
materialach (§ 32 ust. 5). Natomiast z chwilg wlaczenia operatu technicznego do
PZGiK nadawany jest mu identyfikator ewidencyjny materiatu zasobu (o ktorym
mowa w § 15 ust. 1).

Jednym z podstawowych zadan Starosty wynikajacych z przepisdw rozporzgdzenia
o zasobie jest prowadzenie PZGiK w formie cyfrowej. Zatem wskazane jest
usprawnienie procesu przetwarzania materialow zasobu do postaci dokumentow
elektronicznych, aby mozliwe bylo dotrzymanie terminu wykonania tych prac,
wskazanego w § 32 ust. 2 rozporzqdzenia o zasobie, tj. 31grudnia 2020 r.

System PZGiK powinien by¢ zintegrowany z systemem do elektronicznego
zarzadzania dokumentacja w celu uniknigcia koniecznosci rejestracji dokumentow
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w dwoch systemach niezaleznie. Integracja techniczna tych systemow wymaga
podjecia dzialan wewnatrz jednostek samorzadu prowadzacych panstwowy zasob
geodezyjny 1 kartograficzny i wspotpracy producentdw. Wzajemne powigzanie ww.
systeméw powinno mie¢ wplyw na usprawnienie pracy w jednostce 1 jej
przyspieszenie.

Na tym kontrole¢ zakonczono.

Przedstawiajac ustalenia kontroli zwracam si¢ do Pana Starosty o niezwloczne podjecie
dzialan zmierzajacych do wyeliminowania ujawnionych w projekcie wystgpienia
pokontrolnego z 11 maja 2017 r. nieprawidtowosci poprzez:

1.

Utworzenie w strukturach Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu komorki
organizacyjnej ,,Powiatowy Os$rodek Dokumentacji Geodezyjnej i Kartograficznej”,
o ktorej] mowa w art. 40 ust. 2 ustawy z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne
i kartograficzne (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1629 ze zm.).

Upowaznienie pracownikoOw Starostwa Powiatowego w Nowym Saczu do
wykonywania w imieniu Starosty Nowosadeckiego czynno$ci okreslonych w art. 12
ust. 1 pkt 3, art. 12 ust. 3, art. 12 b ust. 1, 4, 5, 6, art. 40 c ust. 1 ustawy z dnia 17 maja
1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1629 ze zm.).

Zapewnienie przez system teleinformatyczny do prowadzenia panstwowego zasobu
geodezyjnego i kartograficznego TURBOEWID wsparcia procesow udostepniania
materialdw zasobu, w tym droga elektroniczng, a w szczegdlnosci za pomoca ushug
sieciowych, oraz zintegrowanie tego systemu z systemem LOGITO wykorzystywanym
przez Wydzial Geodezji do elektronicznego zarzadzania dokumentacjg zgodnie
z przepisem §7 rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia
2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (Dz. U. z 2013 r. poz. 1183).

Przyjmowanie zgloszen prac geodezyjnych z prawidlowo wypetlionymi pozycjami
wskazanymi we wzorze zgloszenia prac geodezyjnych stanowigcym Zalacznik nr 1 do
rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca 2014 r. w sprawie
formularzy dotyczgcych zgtlaszania prac geodezyjnych i prac kartograficznych,
zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich wynikow do
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z 2014 r. poz. 924) oraz
prowadzenie Rejestru zgloszen prac geodezyjnych 1 kartograficznych zgodnie
z § 8 rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r.
w sprawie organizacji i trybu prowadzenia panstwowego zasobu geodezyjnego
i kartograficznego (Dz.U. z 2013 r. poz. 1183).

Uzgadnianie z wykonawcg listy materialdw zasobu niezbgdnych lub przydatnych do
wykonania zgloszonych prac zgodnie z art. 12 ust. 3 ustawy z dnia 17 maja 1989 r.
Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1629 ze zm.) poprzez
jednoznaczne obustronne potwierdzanie tego uzgodnienia przed udostepnieniem
materiatlow zasobu oraz ujecie w procesie uzgodnienia dokumentéw wymienionych
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w ,,Informacji o materiatach” przedlozonej przez Starost¢ w celu wyeliminowania
konieczno$ci sktadania przez wykonawce prac zgloszenia uzupehiajacego na
dokumenty z ,,Informacji o materiatach”, niewskazane w zgloszeniu pierwotnym.

6. Wpisywanie materialdow zasobu do ewidencji materiatdéw zasobu przed udost¢pnieniem
kopii tych materiatow lub kopii dokumentoéw zawartych w tych materiatach w zwiagzku
ze zgloszeniem prac zgodnie z § 32 ust. 5 rozporzqdzenia Ministra Administracji i
Cyfryzacji z dnia 5 wrzesnia 2013 r. w sprawie organizacji i trybu prowadzenia
panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z 2013 r. poz. 1183).

7. Wydawanie licencji okreslajacej zakres uprawnien wykonawcoéw do wykorzystania
udostgpnionych kopii materiatow zasobu z podaniem wlasciwego identyfikatora
TERYT w numerze licencji dla prac wykonywanych na terenie powiatu
nowosadeckiego oraz ze wskazaniem w licencji identyfikatora ewidencyjnego
materiatlow zasobu w mysl z § 2 ust. 2 oraz Zalgcznikiem nr 7 do rozporzgdzenia
Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 9 lipca 2014 r. w sprawie udostepniania
materialow panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego, wydawania licencji
oraz wzoru Dokumentu Obliczenia Optaty (Dz.U. z 2014 r. poz. 917).

8. Sporzadzanie protokoldw weryfikacji zbiorow danych oraz innych materiatow
stanowigcych wyniki prac geodezyjnych zgodnie ze wzorem okreslonym
w Zalaczniku nr 4 do rozporzqdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca
2014r. w sprawie formularzy dotyczqcych zglaszania prac geodezyjnych i prac
kartograficznych, zawiadomienia o wykonaniu tych prac oraz przekazywania ich
wynikow do panstwowego zasobu geodezyjnego i kartograficznego (Dz.U. z 2014 r.
poz. 924) poprzez wiasciwe klasyfikowanie nieprawidtowosci 1 przedstawianie
przepisow prawnych, jakie zostaty naruszone przy wykonaniu prac geodezyjnych.

9. Wykonywanie weryfikacji zbioréw danych i innych materiatow stanowiacych wyniki
prac geodezyjnych w terminie niezwfocznie zgodnie z art. 12b ust. 1 ustawy z dnia
17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz.U. z 2016 r. poz. 1629 ze
zm.).

10. Wystawianie Dokumentu Obliczenia Optaty, o ktorym mowa w art. 40 e ust. 1 ustawy
z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (tj. Dz.U. z 2016 r. poz.
1629 ze zm.), z chwilg otrzymania wniosku o uwierzytelnienie dokumentéw na
potrzeby postepowan administracyjnych, sagdowych lub czynnosci cywilnoprawnych,
zgodnie z § 3 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Administracji i Cyfryzacji z dnia 8 lipca
2014 r. w sprawie sposobu i trybu uwierzytelniania przez organy Stuzby Geodezyjnej i
Kartograficznej dokumentow na potrzeby postepowan administracyjnych, sqdowych
lub czynnosci cywilnoprawnych (Dz.U. 2014 r. poz. 914).

Informacje¢ o sposobie wykonania zalecen, wykorzystaniu wnioskow lub przyczynach
ich niewykorzystania albo o innym sposobie usuni¢cia stwierdzonych nieprawidlowosci
prosze przekaza¢ w terminie 30 dni od daty otrzymania niniejszego wystgpienia. Zgodnie
z art. 48 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzqdowej (Dz.U. z 2011 r.
Nr 185 poz. 1092) od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.
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